ANUNT
Primaria Comunei Petelea, jud. Mures, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
functiei publice de executie vacante de referent, clasa III, grad profesional debutant la
compartimentul urbanism, investitii din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Petelea.

Coordonate de contact: La sediul Primariei si pe site-ul www.primariapetelea.ro, anunturi.
Tel./fax 0265344112.

I. CONDITIILE GENERALE pentru ocuparea functiilor publice vacante:

Candidatii trebuie sa indeplineascd cumulativ conditiile prevazute de art.54 din Legea
nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata si modificata, respectiv:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare functiei publice pentru care candideaza, atestata pe baza
de examen medical de specialitate;

f) indeplineste conditiile de studii prevazute de lege pentru functia publica;

g) Indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infracfiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care Impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intengie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei publice;

1) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 7 ani;

j) nu a desfasurat activitate de politie politica, astfel cum este definita prin lege.

II. CONDITIILE SPECIFICE pentru ocuparea functiilor publice vacante:

a) Referent, clasa III, grad profesional debutant, Compartimentul urbanism, investitii
Candidatii trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:
- sd fie absolventi de studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat.

I11. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

- data pana la care se pot depune dosarele de inscriere: 15.07.2019 ora 14,00 inclusiv la sediul
Primariei comunei Petelea, nr.726, jud. Mures.

- data, ora si locul organizarii probei scrise: 25.07.2019, ora 10,00, la sediul Primariei
comunei Petelea, nr.726, jud. Mures. Interviul se va sustine la data de 29.07.2019 ora 09,00.

- depunerea contestatiilor: dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa
sau interviu, candidatii nemultumiti pot face contestatie, in termen de cel mult 24 de ore de la data
afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului probei scrise ori a
interviului, la sediul Primariei comunei Petelea, nr.726, sub sanctiunea decaderii din acest drept.



https://idrept.ro/DocumentView.aspx?DocumentId=00113339-2017-10-19&DisplayDate=2018-09-11
http://www.primariapetelea.ro/
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FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:

1. Denumirea postului: referent 111 debutant

2. Nivelul postului: de executie

3. Scopul principal al postului: indeplinirea atributiilor de amenajarea teritoriului si
urbanism, investitii, precum si cele prevazute ca atribufii

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. Studii de specialitate:- studii medii.

2. Perfectionari/specializari: -;

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator PC ( Word, Excel, Internet explorer) nivel avansat

4. Limbi strdine: nu este cazul

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: initiativa, creativitate si implicare in activitate,
disponibilitate la deplasare in teren.

6. Cerinte specifice: Disponibilitate la deplasare in teren

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu este cazul

Atributii:
I. a) Primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea certificatelor de urbanism §i a autorizatiilor de
construire/desfiintare;

b) Raspunde pentru redactarea si eliberarea certificatelor de wurbanism, a autorizatiilor de
construire/desfiintare si a avizelor solicitate, potrivit actelor nomative specifice in vigoare;

¢) Raspunde pentru verificarea documentatiilor si avizelor solicitate conform legii;

d) Prezinta primarului si secretarului referatul si documentatia pentru eliberarea certificatului de
urbanism, a autorizatiei de construire/desfiintare si a avizelor;

e) Intocmeste autorizatiile de construire/desfiintare, certificatele de urbanism si avizele in conditiile
legii;

f) Verifica operativ respectarea structurii si continutului documentatiilor depuse si restituie, dupa caz,
documentatiile necorespunzatoare (in termen de maximum 5 zile de la inregistrarea cererii);

g) Analizeaza documentele depuse In vederea emiterii certificatelor de urbanism, precum si stabilirea
cerintelor si conditiilor urbanistice necesare pentru elaborarea documentatiei tehnice - D.T. pentru autorizarea
executarii lucrarilor de constructii;

h) Analizeaza documentatia pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii depuse, in vederea
constatarii Indeplinirii prin documentatia tehnica - D.T. a tuturor cerintelor i conditiilor urbanistice impuse prin
certificatul de urbanism, a conditiilor cuprinse in avizele, acordurile, punctul de vedere si, dupa caz, actul
administrativ al autoritatii pentru protectia mediului competenta, obtinute de solicitant.

1) Pentru emiterea certificatelor de urbanism indeplineste urmatoarele atributii specifice:

1)- determinarea reglementarilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor
cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul pentru care se solicitd
certificatul de urbanism;
urbanism cu reglementarile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse in planurile de
amenajare a teritoriului, legal aprobate;

3)- formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru
proiectarea investitiei;

4)- stabilirea, in conformitate cu prevederile legale, a avizelor, a acordurilor, precum si a unor
eventuale studii i a studiilor de specialitate necesare autorizarii;

5)- verificarea existentei documentului de plati a taxei de eliberare a certificatului de urbanism;

j) Pentru emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare Indeplineste urmatoarele atributii specifice:

1)- verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul prezentarii
tuturor actelor necesare autorizarii, conform prevederilor art. 20 alin. (1) din Ordinul 839/2009;



2)- verificarea modului In care au fost preluate in cadrul documentatiei tehnice - D.T. conditiile
din avizele si acordurile obtinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele cuprinse in punctul de vedere/actul
administrativ emis de autoritatea competentd pentru protectia mediului;

3)- verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul incadrarii
solutiilor propuse in prevederile documentatiilor de urbanism aprobate si ale certificatului de urbanism;

k) Verifica si constata continutul documentatiei depuse pentru obtinerea certificatului de urbanism si
pentru autorizatia de construire potrivit art.34 alin.1, respectiv art.46 alin.1 din Ordinul nr.839/2009;

1) Urmareste aplicarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism aprobate si va
actualiza regulamentul local aferent acestora si, dupa caz, va Intocmi si inainta organelor in drept documentele
pentru avizarea §i aprobarea/reactualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism.

m) Este persoana responsabild cu atributii in coordonarea informarii i consultarii publicului pentru
documentatiile de urbanism si/ sau amenajare a teritoriului

n) Participd la stabilirea amplasamentelor in cazul constructiilor noi, si la receptionarea lucrarilor de
constructii noi, precum si la evidentierea/edificarea constructiilor;

0) Exercita controlul si urmareste respectarea disciplinei in domeniul autorizarii lucrarilor in constructii,
verificd modul in care se realizeaza constructiile noi, daca se respecta sau nu cele prevazute in autorizatiile de
construire/desfiintare, si dupa caz, aplica sanctiuni celor care nu au respectat documentatia aprobatd si/sau
legislatia specifici sau nu au autorizatii de construire/desfiintare sau, impreuna cu primarul comunei se
adreseaza instantelor judecatoresti si organelor de urmarire penala, dupa caz; Organizeaza si efectueaza in mod
permanent actiuni de control vizadnd disciplina in autorizare, Intocmeste programe si registre de control,
depisteaza cazurile de executie a constructiilor farda AC/AD; este agent constator al faptelor contraventionale ce
constituie Incalcari ale Legii nr.50/1991 potrivit dispozitiei nr.614/31.10.2014;

p) Participa la masurarea constructiilor noi, la remasurarea celor vechi in vederea operarii in evidente a
suprafetelor construite pentru stabilirea impozitelor pe cladiri;

r) Intocmeste si elibereaza certificatele de atestare/edificare a constructiilor, prezentindu-le la semnat si
primarului;

s)Intocmeste documentele privind acordarea si schimbarea denumirilor de strizi, institutii publice,
localitati.

t) intocmeste statistici, studii, avize, proiecte si alte lucrari de urbanism §i amenajarea teritoriului,
precum si studii, programe de masuri, rapoarte privind prevenirea si combaterea poluarii mediului, a degradarii
sau distrugerii terenurilor §i masurile luate 1n acest sens; raspunde de Intocmirea acestora.

t) Raspunde de completarea privind Cartea tehnicd a constructiilor din domeniul public si privat al
comunei (extras CF, schite RLV, documentatii RK); Intocmeste si inainteaza actele necesare pentru inscrierea,
evidentierea, dezmembrarea etc. in cartea funciara a bunurilor imobile si obtinerea extraselor CF.

u) Indeplineste, atributiile, prevazute in actele normative speciale, cu privire la luarea masurilor pentru
crearea, intretinerea si protectia spatiilor verzi, efectuarea controlului realizarii masurilor de protectie a spatiilor
verzi, precum si tinerea evidentei spatiilor verzi de pe raza comunei Petelea si conducerea registrelor spatiilor
verzi, conform Legii nr.24/15.01.2007 privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din intravilanul localitatilor,
republicatd, precum si cele privind zonele de picnic;

v) Impreuni cu viceprimarul comunei, intocmeste si raspunde pentru toate documentele cu privire la
serviciile publice si de utilitagi publice in vederea respectarii obligatiilor ce decurg din legislatia specifica
acestora.

x) Comunica, compartimentului agricol, datele care fac obiectul Inscrierii in registrul agricol, in termen
de trei zile lucratoare de la data inregistrarii lor.

I1. Alte atributii:

1. Participa la receptionarea lucrarilor si a altor investitii si lucrari de intretinere.

2. Face parte din comisia pentru identificarea si inventarierea terenurilor din domeniul privat al comunei
Petelea, situate in intravilanul comunei Petelea, care sunt disponibile si libere de sarcini;

3 Se va informa in permanentd asupra fondurilor structurale disponibile si a conditiilor de accesare
(conditii de eligibilitate, beneficiari eligibili, documentatia necesara, termene de depunere a proiectelor,
institutiile responsabile, etc.);

4. Furnizeaza informatii generale persoanelor, agentilor economici si O.N.G.-urilor interesate din
localitate, indruméandu-le spre institutia la care trebuie sa se adreseze pentru detalierea informatiilor si depunerea
proiectelor;

5. Participa la implementarea proiectelor de investitii, indiferent de sursa de finantare

6. Face parte din comisia de inventariere a bunurilor.



III. a) Analizeazd, intocmeste raspunsuri sau supune pentru aprobare solutionarea -cererilor,
reclamatiilor si sesizarilor din domeniul sdu de activitate.

b) Depune la organele in drept, lunar sau ori de cdte ori este solicitat, documentele, situatiile,
rapoartele, etc. prevazute in legile(actele normative) speciale pentru indeplinirea atributiilor;

¢) Raspunde de intocmirea si transmiterea oricaror altor documente, situatii, rapoarte etc. in vederea
indeplinirii atributiilor; raspunde de conducerea corecta si la zi a registrelor ce revin in competenta sa.

d) Raspunde pentru arhivarea actelor pe care le intocmeste si care revin in sarcina sa si le preda pe baza
de proces verbal responsabilului cu problemele de arhiva;

e) Urmareste si aplicd in permanenta legislatia in domeniul sau de activitate;
f) Pentru indeplinirea atributiilor de serviciu Intocmeste expuneri de motive, referate, rapoarte, dupa caz,
si proiectul dispozitiei/ hotararii, pe care le prezintd primarului.
g) Duce la indeplinire orice alte sarcini stabilite prin legi (acte normative) speciale si alte atributii
stabilite prin dispozitia primarului sau hotérarea Consiliului Local Petelea, in conditii legale.
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire: referent
2. Clasa: 111
3. Gradul profesional: debutant
4. Vechimea in specialitate necesara: -
Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationala interna: a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de primar (potrivit organigramei)
- superior potrivit organigramei
b) Relatii functionale: cu personalul din cadrul Primariei si Consiliul Local Petelea
c) Relatii de control: evidentiate in mod expres in actele normative in vigoare, la gospodariile populatiei.
d) Relatii de reprezentare: cu organele de specialitate
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritafi si institutii publice: Institutia Prefectului jud. Mures, Consiliul Judetean Mures,
Inspectoratul de Stat in Constructii, precum si alte institutii/organe de specialitate
b) cu organizatii internationale: —
¢) cu persoane juridice private: —
3. Limite de competenta: potrivit atributiilor si actelor normativ 1n vigoare
4. Delegarea de atributii §i competenta: nu este cazul

Intocmit de: 1. Numele si prenumele: ...............
2. Functia publica de conducere: .............
3. Semnatura .......c.ccceeeueeennen
4. Data Intocmirii: ........cceeunee...

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele: ..................
2. Semnatura
3. Data:





