ROMANIA
l JUDETUL MURES

o potaot

ANUNT

Concurs pentru ocuparea unor functii publice de executie vacante (3 functii) din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Petelea, judetul Mures, organizat in baza
dispozitiilor art. II din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea §i completarea Legii nr.55/2020
privind unele mésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19.

Informatii concurs

Tip concurs: Recrutare pe functie publici de executie vacanti
Data de sustinere a probei scrise: 12.02.2021, ora 10:00
Locatia de desfasurare a concursului: sediul Primériei comunei Petelea, nr. 726, judetul Mures

Stare concurs: Programat

Observatii suplimentare: Date contact: Persoana de contact: Mihai Moldovan, secretar general al
comunei Petelea; Telefon/fax: 0265-344112 E-mail: petelea@cjmures.ro

Data afigarii: 12.01.2021, ora 08:00
Informatii posturi scoase la concurs

Referent

Descriere post

Clasa: 111
Grad: debutant

Tip compartiment: COMPARTIMENT
Denumire compartiment: FOND FUNCIAR

Consilier
Descriere post

Clasa: [
Grad: asistent

Tip compartiment: COMPARTIMENT

Denumire compartiment: FINANCIAR CONTABIL IMP.

TAXE STRESURSE UMANE

Constlier

Descriere post
Clasa: 1
Grad: superior

Tip compartiment: COMPARTIMENT

Denumire compartiment: FINANCIAR CONTABIL IMP,

TAXE SI RESURSE UMANE

Conditii de participare

Localizare post

PRIMARIA COMUNEI PETELEA
Localitate: PETELEA

Judef: MURES

Localizare post

PRIMARIA COMUNEI PETELEA
Localitate: PETELEA

Judef: MURES

Localizare post

PRIMARIA COMUNEI PETELEA
Localitate: PETELEA

Judef: MURES

1. pentru functia publici de executie de consilier, clasa 1, grad profesional superior -
Compartimentul financiar contabil, impozite, taxe si resurse umane:
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalents in specialitatea

contabilitate;

- vechime 1n specialitatea studiilor absolvite: minimum 7 ani.

Bibliografie concurs
— Constitugia Roméniei, republicat;
— titlul T si II ale partii a Vl-a,

pariea IlI-Adminstrajia publica locala; partea VI, titlul II Statutul

functionarilor publici; partea VII Raspunderea administrativa din Ordonan{a de urgenii a Guvernului
nr. 57/2019, cu modificarile i completarile ulterioare,

— Ordonanta Guvernului nr.

137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare,




— Legea nr. 202/2002 privind cgalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completirile ultericare.

— Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, M.Of.nr.633/2001

— Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991 a contabilitdfii - Republicats, cu modificirile si
completérile ulterioare,

— Ordin nr. 1792 din 24 decembric 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenja i raportarea angajamentelor bugetare si legale

2. pentru funcfia publici de execufie de consilier, clasa I, grad profesional asistent -
Compartimentul financiar contabil, impozite, taxe si resurse umane:

- studii universitare de licenfd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in specialitatea
contabilitate;

- vechime in specialitatea studiilor absolvite: minimum | an.

Bibliografie concurs

— Constitufia Romanieli, republicati;

— titlul I ¢i IT ale pérfii a VI-a, partea IlI-Adminstratia publici locala; partea VI, titlul I Statutul
functionarilor publici; partea VII Raspunderea administrativa din Ordonanta de urgenti a Guvernului
nr. 57/2019, cu modificarile §i completarile ulterioare,

— Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile §i completarile ulterioare,

— Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicat, cu
modificérile si completarile ulterioare,

— Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, M.Of.nr.633/2001

— Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991 a contabilitdfii - Republicatd, cu modificarile si
completédrile ulterioare,

— Ordin nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

3. pentru funcfia publici de executie de referent, clasa III, grad profesional debutant -
Compartimentul fond funciar:
- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaurcat

Bibliografie concurs

— Constitufia Romaniei, republicata;

— titlul I si II ale pdrtii a VI-a, partea II-Adminstraia publici locald; partea VI, titlul II Statutul
functionarilor publici; partea VII Raspunderea administrativd din Ordonanta de urgentd a Guvernului
ar. 57/2019, cu modificérile si completarile ulterioare,

— Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sancfionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificdrile i completirile ulterioare,

— Legea nr. 202/2002 privind ecgalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati, republicati, cu
modificérile §i completarile ulterioare.

— Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, M.Of.nr.633/2001

— Legeanr. 18/1991 a fondului funciar - republicatd, cu modificdrile i completarile ulterioare

— H.G nr. 890 / 2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire,
atribufiile $i funcfionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra
terenurilor, a modelului si modului de atribuire a tithurilor de proprietate, precum si punerea
in posesie a proprietarilor;

— Lege nr. 7 din 13 martie 1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare - republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.




Dosarul de concurs
in vederea participdrii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicirii anunfului pe

pagina de internet a autoritafii sau institutiei publice organizatoare, respectiv pana la data de
1.02.2020 ora 14.00. candidaii depun dosarul de concurs, care contine in mod obligatoriu:

a)formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b)curriculum vitae, modelul comun european;

c)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializéri i perfectioniri;

ejcopie a diplomei de master in domeniul administrajiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitdrii funcgiei publice, dupi caz, in situatia in care diploma de absolvire sau
de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificdrile §1 completérile ulterioare;
f)copia carnetului de munca i a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munca si In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;
g)copia adeverinfei care atestd starea de sdnétate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldril concursului de cétre medicul de familie al candidatului;

h)copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a cror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care
implicd efort fizic §i se testeazd prin proba suplimentari;

ycazierul judiciar;

j)declarafia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care s ateste lipsa calitétii de lucritor al Securititii sau colaborator al
acestela, in conditiile previzute de legislatia specifics.

Primar,
Padurean Sopin-Pompei

[

Secretar general,
Moldovan, Mihai-Ilie

I
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Anexa la anunt
Atributiile previzute in figsa posturilor:

Consilier superior compartimentul financiar-contabil, taxe, impozite , resurse umane

I. Atributii principale:

Intocmeste impreund cu primarul comunei documentele necesare pentru aprobarea Bugetului
local, publici proiectul de buget, si intocmeste raportul de specialitate pe care il prezinti Comisiei
de specialitate pentru avizare.

Pune la dispozitia primarului sau a Comisiei de specialitate toate datele contabile necesare pentru
intocmirea materialelor de sedintd de Consiliului local §i participa la Tntocmirea materialelor de
specialitate.

Intocmeste repartizarea pe trimestre a Bugetului local, pe care 1l prezinti primarului si Comisiei
de specialitate.

Prezintd propuneri primarului cu privire la rectificarea Bugetului local ori de céte ori este necesar,
pentru a fi prezentatd aceastd propunere la sedintele Consiliului local.

Pastreaza 1 urmareste respectarea contractelor cu diversi furnizori si corespondenta.

Intocmeste si Tnainteaza, potrivit termenelor, situatiile statistice financiar-contabile.

Intocmeste si raspunde de statisticile lunare privind monitorizarea cheltuielilor de personal la
toate capitolele bugetare.

Intocmeste documente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si propunerea plagilor atat in
numerar, ¢t §i prin virament.

Intocmeste graficul de planificare a platilor.

Completeaza §i conduce la zi evidentele contabile, a miscarilor bunurilor de inventar, verifica si
confrunta chitantierele eliberate.

Participd la inventarierea bunurilor apartinitoare si la casarea acestora conform actelor normative
in vigoare.

Vegheazd asupra respectdrii disciplinei financiare la toate unititile apartinitoare.

m) Intocmeste Impreund cu primarul comunel §i supune spre aprobare contul de executie al

n)
0)
p)
Q)

v)

a)
b)

bugetului de venituri si cheltuieli, deschiderile de credite.

Intocmeste darea de seama privind executia bugetului.

Intocmeste sinteze, rapoarte, informéri privind domeniul sau de activitate.

Conduce evidenta contabila, verificd lunar conturile.

Intocmeste balantele de verificare i a bilanfului contabil, conduce registrul jurnal gi registrul
Cartea mare.

Intocmeste lucrari, statistici si alte documente privind activitatea institutiilor de Tnvatamant,
culturd, sanitate, culte, asistentd sociald si sport;

Intocmeste lucrdri privind evidenta tehnico-materiald, tine evidenta consumului de energie,
combustibil i alte cheltuieli de intretinere a bunurilor din domeniul public si privat.

Intocmeste Tmpreund cu primarul comunei strategii, prognoze, programe de dezvoltare a
localitatii; lucrédri si alte documente privind parteneriatul cu organizatiile guvernamentale si
neguvernamentale;

Intocmeste si comunici situatiile privind finantarea unor lucriri din fonduri interne sau extene,
tine evidenta acestora si a contractelor gi proceselor-verbale de receptie privind investitiile si alte
lucréri de ntretinere.

indeplineste activitatea de control financiar preventiv pentru operatiunile financiar-contabile ale
institutiei

II. Alte atributii:

Opereaza pe calculator programele proprii specifice activitatii bugetar-contabile.

Analizeazd, intocmegte raspunsuri sau supune pentru aprobare solutionarea cererilor,
reclamatiilor si sesizdrilor din domeniul sdu de activitate;
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b)
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k)

D

Elibereaza adeverinte, certificate la cererea salariatilor;

Depune la organele in drept, funar sau ori de cdte ori este solicitat, documentele, situatiile,
rapoartele, borderourile etc. prevdzute in legile(actele normative) speciale pentru indeplinirea
atributiilor;

Rispunde de Intocmirea i transmiterea tuturor documentelor, situatiilor, rapoartelor etc. in
vederea ndeplinirii atributiilor; raspunde de conducerea corecta si la zi a registrelor ce revin in
competenta sa.

Réspunde pentru arhivarea actelor pe care le intocmeste §i care revin in sarcina sa si face parte
din comisia de selectionare a documentelor din cadrul Primiriei Petelea;.

Urmdreste si aplicd In permanentd legislatia in domeniul siu de activitate,;

Pentru indeplinirea atributiilor de serviciu intocmegte referate, rapoarte, dupd caz, si proiectul
dispozitiei/ hotdrarii, pe care le prezintd primarului.

Duce la indeplinire orice alte atributii stabilite prin legi (acte normative) speciale, hotirari ale
consiliului local, dispozitii ale primarului.

Consilier asistent compartimentul financiar-contabil, taxe. impozite , resurse umane

1. Atributii principale:

Intocmeste mpreund cu primarul comunei documentele necesare pentru aprobarea Bugetului
local, publica proiectul de buget, si Intocmeste raportul de specialitate pe care il prezinta Comisiei
de specialitate pentru avizare,

Pune la dispozitia primarului sau a Comisiei de specialitate toate datele contabile necesare pentru
intocmirea materialelor de sedintd de Consiliului local si participa la intocmirea materialelor de
specialitate.

Intocmeste repartizarea pe trimestre a Bugetului local, pe care il prezintd primarului g1 Comisiei
de specialitate.

Prezintd propuneri primarului cu privire la rectificarea Bugetului local ori de céte ori este necesar,
pentru a fi prezentata aceastd propunere la sedintele Consiliului local.

Intocmeste si Tnainteaza, potrivit termenelor, situatiile statistice financiar-contabile.

Intocmeste si raspunde de statisticile lunare privind monitorizarea cheltuielilor de personal la
toate capitolele bugetare.

Intocmeste documente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si propunerea platilor atit in
numerar, ¢t §i prin virament.

Intocmeste graficul de planificare a platilor.

Completeaza si conduce la zi evidentele contabile, a miscarilor bunurilor de inventar, verifici si
confruntd chitantierele eliberate.

Participd la inventarierea bunurilor aparfinatoare si la casarea acestora conform actelor normative
in vigoare.

Intocmeste impreund cu primarul comunei §i supune spre aprobare contul de executie al
bugetului de venituri i cheltuieli, deschiderile de credite.

intocmeste darea de seama privind executia bugetului.

m) Intocmegte sinteze, rapoarte, informari privind domeniul séu de activitate.

n)
0)

p)

Q)

Conduce evidenta contabild, verifica lunar conturile.

Intocmeste balantele de verificare §i a bilantului contabil, conduce registrul jurnal §i registrul
Cartea mare.

Tntocmeste lucrdri, statistici s1 alte documente privind activitatea institutiilor de Tnvatamant,
culturd, sanatate, culte, asistenta sociald §i sport;

Intocmeste lucriri privind evidenta tehnico-materiald, tine evidenta consumului de energie,
combustibil si alte cheltuieli de Intretinere a bunurilor din domeniul public si privat.




I1. Alte atribufii:

a) Opereazi pe calculator programele proprii specifice activititii bugetar-contabile.

b) Analizeazd, intocmeste rdspunsuri sau supune pentru aprobare solutionarea cererilor,
reclamatiilor si sesizarilor din domeniul sau de activitate;

c) Elibereaza adeverinte, certificate la cererea salariatilor;

d) Depune la organele in drept, lunar sau ori de cdte ori este solicitat, documentele, situatiile,
rapoartele, borderourile etc. previzute in legile(actele normative) speciale pentru Indeplinirea
atributiilor;

e) Raspunde de intocmirea §i transmiterea tuturor documentelor, situatiilor, rapoartelor etc. in
vederea indeplinirii atributiilor; rispunde de conducerea corect si la zi a registrelor ce revin
in competenta sa.

f) Raspunde pentru arhivarea actelor pe care le Intocmeste si care revin In sarcina sa si face
parte din comisia de selectionare a documentelor din cadrul Primaériei Petelea;.

g) Urmareste si aplicd in permanenta legislatia in domeniul sdu de activitate;

h) Pentruindeplinirea atribufiilor de serviciu intocmeste referate, rapoarte, dupi caz, si proiectul
dispozitiei/ hotérarii, pe care le prezintd primarului.

i) Duce la Indeplinire orice alte atributii stabilite prin legi (acte normative) speciale, hotérari
ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Referent debutant la Compartimentul fond funciar

Atributii:

a)
b)

c)
d)

1))
k)
D

Primeste, evidentiaza Tn registrul special si distribuie conform legii titlurile de proprietate si raspunde

pentru pastrarea celor nepredate, evidentiazd aceste titluri Tn Registrele agricole;

Participa la sedintele, lucrarile Comisiei locale de fond funciar,

asigurd asistentd tehnicad pentru aplicarea prevederilor legii fondului funciar,

intocmeste situatiile de fond funciar,

participd la punerea in posesie si intocmeste figele de punere in posesie;

gestioneaza §i fine evidenta anexelor validate la legile fondului funciar, a figelor de punere in posesie,

si a planurilor parcelare, cadastrale;

Tine evidenta contractelor de Tnchiriere §i concesionare a terenurilor agricole;

tine evidenta contractelor de arendare, le verificd §i le vizeaza impreund cu primarul comunei, i le

inregistreaza.

Intocmeste si tine evidenta cadastrala, folosirea terenurilor agricole si evidenfa lucrérilor de

imbunatatiri funciare,

Intocmeste si rispunde pentru punerea in valoare a pajistilor, pentru masurile si actiunile tehnice si

de amenajari pastorale, pentru masurile §i actiunile organizatorice;

Vizeaza proiectele de punere in valoare a suprafetelor de pajisti.

Indeplineste si raspunde de accesul la baza de date a titlurilor de proprietate (DDAPT);
Alte atributii:

a) Face parte din comisia de inventariere a bunurilor;

b) este membru in comisia comunald Petelea pentru recensdmantul populatiei si al locuintelor si
pentru recensimantul general agricol;

c) Face parte din comisia pentru identificarea si inventarierea terenurilor din domeniul privat al
comunei Petelea, situate Tn intravilanul comunei Petelea, care sunt disponibile si libere de sarcini;

d) este membru in comisia internd pentru Legea nr.10/2001;

e) Indeplineste si rispunde de atributiile privind timbunititirile funciare si cadastru.

f) Analizeaza, Intocmeste raspunsuri sau supune pentru aprobare solutionarea cererilor,
reclamatiilor si sesizdrilor din domeniul sau de activitate.

g) pentru indeplinirea atributiilor de serviciu intocmeste expuneri de motive, referate, rapoarte,
dupd caz, si proiectul dispozitiei/ hotararii, pe care le prezintd primarului.

h) Depune la organele In drept, lunar sau ori de cdte ori este solicitat, documentele, situatiile,
rapoartele, borderourile etc. prevazute in legile(actele normative) speciale pentru indeplinirea
atribufiilor;




1))
k)

Riaspunde de Intocmirea §i transmiterea oricaror altor documente, situatii, rapoarte etc. in vederea
indeplinini atribufiilor; raspunde de conducerea corecti si la zi a registrelor ce revin in competenta sa.
Réspunde pentru arhivarea actelor pe care le intocmeste si care revin In sarcina sa

Urmadreste si aplicd In permanenta legislatia in domeniul sau de activitate;

Duce la indeplinire orice alte atributii stabilite prin legi (acte normative) speciale, hotirari ale
consiliului local sau dispozitii ale primarului.






