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HOTARAREA nr. /2026

privind aprobarea NORMELOR PROCEDURALE INTERNE aplicabile in cazul atribuirii
contractelor de achizitii publice/ acordurilor-cadru avind ca obiect servicii sociale §i alte servicii
specifice previzute in anexa nr.2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile
si completiirile ulterioare

Consiliul Local al Comunei Petelea,

Intrunit in sedinta extraordinari in data de 15.05.2026.

Luénd in discutie proiectul de hotirire privind aprobarea NORMELOR PROCEDURALE
INTERNE aplicabile in cazul atribuirii contractelor de achizitii publice/ acordurilor-cadru avand ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice previizute in anexa nr.2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificdrile si completirile ulterioare, inaintat de citre primarul Comunei
Petelea, d-nul Paddurean Sorin-Pompei prin referatul de aprobare nr.2300/11.05.2026;

Avénd in vedere:

- raportul de specialitate nr. 2302/11.05.2026 inaintat de compartimentul achizitii publice din
cadrul Priméariei Comunei Petelea;

- avizul prezentat de Comisia juridica si de disciplind, protectia mediului, sport si turism nr.
/2026;

- avizul Comisiei pentru activititi economico-financiare, agricultura, amenajarea teritoriului si
urbanism nr. /2026;

- avizul Comisiei pentru activitdi social-culturale, culte, Invatamant, sinatate, familie si
protectia copilului nr. /2026;

in baza:

-prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice , cu modificarile si completarile
ulterioare ;

-prevederile Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizifie publicd/ acordului-cadru din legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
aprobate prin Hotéirdrea Guvernului nr. 395/2016, cu modificarile si completidrile ulterioare ;

In temeiul art.129 al.(1), al.(2) lit. c), al.(4), lit.a), art.196 al.(1) lit.a) din Ordonanta de Urgenti
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, adopti prezenta:

HOTARARE:

Art.1. Se aprobdi NORMELOR PROCEDURALE INTERNE aplicabile in cazul atribuirii
contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice previzute in anexa nr.2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare, conform anexei care face parte integratd din prezenta hotarare .

Art.2, — Primarul Comunei Petelea, prin aparatul de specialitate, va duce la indeplinire prevederile
prezentei hotérari.

Art.3. Prezenta hotirdre se comunicd Primarului Comunei Petelea, compartimentului financiar
contabil, taxe si impozite din cadrul Primériei Comunei Petelea, Institutiei Prefectului — Judeful Mures
si se afiseazd in Monitorul oficial local pe site-ul www.primariapetelea.ro.

Petelea, 15.05.2026

Presedinte de sedinti, Pt.Secretar general,
Ardelean Crdciu-Marcel Rusu Alexandra
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Primar
Nr.2300/11.05.2026

Referat de aprobare

la proiectul de hotdrire
privind aprobarea NORMELOR PROCEDURALE INTERNE aplicabile in cazul atribuirii
contractelor de achizitii publice/ acordurilor-cadru avind ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice previzute in anexa nr.2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile
si completdrile ulterioare

- Norma internd propusi spre aprobare prin prezentul proiect de hotérire reglementeaza procedura
proprie de atribuire a contractelor de achizitii publice de servicii sociale si alte servicii specifice
previzute in Anea 2 a Legii nr. 98/2016, avans o valoare estimati cuprinsi intre pragurile valorice de
la 270.120 lei, pana la 3 701 850 lei (exclusiv) si modul de solutionare a contestatiilor aferente.

Norma interni reglementeaza in principal aspecte precum procedura simplificata proprie, anuntul
de participare, documentatia de atribuire, criteriul de atribuire , dreptul de a solicitare clarificari, data
limitd pentru depunere ofertd , comisia de evaluare, deschiderea si evaluarea ofertelor, anularea
procedurii dacé este cazul, modul de solutionare a contestatiilor, cai de atac.

Pe parcursul aplicarii procedurii simplificate proprii se vor lua toate mésurile necesare pentru
evitarea aparitiei unor situatii de naturd s determine aparitia unui conflic de interese.

Avand in vedere cele mentionate mai sus se propune aprobarea normei interne pentru organizarea
si desfdsurarea propriilor proceduri simplificate de atribuire a contractelor de achizitie publicé ce au
ca obiect Servicii Sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19.

In temeiul prevederilor art. 139 alin. 3 lit. (a) si art. 166 alin. (2) lit. 1) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare, supun
spre dezbatere si aprobare, la proiectul de hotérire
privind aprobarea NORMELOR PROCEDURALE INTERNE aplicabile in cazul atribuirii
contractelor de achizitii publice/ acordurilor-cadru avind ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice prevazute in anexa nr.2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si
completirile ulterioare

Primar,
Sorin - Pompei Pddurea
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Secretar general
Nr. 2301/11.05.2026

Ciitre,
Compartimentul achizitii publice

Avand in vedere prevederile art. 136 alin. (3) lit. a) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i completirile ulterioare, respectiv prevederile
art. 25 alin. (4) lit. a) din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Local al comunei

Petelea aprobat prin H.C.L. 6/2021, se transmit in vederera analizirii §i intocmirii rapoartelor de
specialitate urmétoarcle documente:

Nr. Documentul trimis pentru

Data-limita pentru
crt. avizare/elaborarea unui raport

Inigiator adoptarea raportului

k. Proiect de H.C.L. nr.28/2026 privind
aprobarea NORMELOR
PROCEDURALE INTERNE aplicabile
in cazul atribuirii contractelor de achizitii
publice/ acordurilor-cadru avind ca
obiect servicii sociale si alte servicii
specifice prevdzute in anexa nr.2 la Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile si completirile ulterioare

primar 11.05.2026

Pt.Secretarul general al comunei Petelea,
Rysu Alexandra

\
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Priméria - Compartimentul achizitii publice
Nr. 2302/11.05.2026

Raport de specialitate
la proiectul de hotirdre privind aprobarea NORMELOR PROCEDURALE INTERNE
aplicabile in cazul atribuirii contractelor de achizitii publice/ acordurilor-cadru avind ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa nr.2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare

Conform Hotarareii Guvernului nr. 395 din 02 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, prevede la art. 68, alin. (2) lit b) ci atunci cénd sunt
atribuite contracte de achizitie publicd care privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale si
alte servicii specifice, a ciror valoare estimata este mai micé decat pragurile corespunzétoare previzute
la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege, autorititile contractante pot organiza propriile proceduri simplificate
de atribuire cu respectarea principiilor previzute la art. 2, alin. (2) din Lege.

Normele procedurale propuse reglementarea etapele procesului de achizitie, documentele
justificative necesare, modalitatea de selectie a ofertelor si criteriile de evaluare, circuitul de aprobare
si arhivare a documentelor ,mésurile privind evitarea conflictelor de interese si asigurarea
transparentei.

In cazul necesitatii achizitionarii servicilor cuprinse in Anexa 2 cu o valoare estimati mai mici decat
pragul prevazut la art. 7 alin (5) din Legea nr. 98/2016, respectiv valoarea de 270.120,00 lei fard TVA
se propune achizitionarea prin achizitie directa.

In cazul achizitionarii servicilor specifice cuprinse in Anexa 2 cu valoarea estimati fird TVA mai mare
decét pragul previzut la art. 7 alin (5) e si mai mica decét pragurile corespunzitoare prevazute la art.
7, alin. (1), lit. d din Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, respectiv intervalul: de
la 270.120 lei, pand la 3 701 850 lei (exclusiv) autoritatea contractanta va efectua obligatoriu o
procedura simplificata proprie.

Conform art. 111, alin (1) din Legea nr.98/2016 - “ Procedura de atribuire prevazuti la art. 68 alin.(1)
lit. h), aplicabild in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice previdzute In anexa nr. 2, este
o procedurd proprie, autoritatea contractanti avind obligatia respectirii principiilor prevazute la art. 2
alin. (2).”

Aprabarea Normei procedurale pentru organizarea ;i desfisurarea propriilor proceduri simplificat,
este necesard pentru asigurarea unui cadru procedural clar, unitar si transparent privind desfésurarea
proceselor de achizitie in cadrul comunei Petelea. Prin implementarea acestei norme se urméreste
respectarea principiilor de legalitate, eficientd, economicitate si utilizare responsabild a resurselor
financiare, precum si stabilirea responsabilititilor persoanelor implicate in procesul de achizitie.

Totodati, aprobarea procedurii contribuie la standardizarea modului de initiere, evaluare, aprobare si
documentare a achizitiilor, la reducerea riscurilor operationale si la consolidarea mecanismelor de
control intern. Aplicarea unei proceduri interne aprobate permite asigurarea trasabilitatii



documentelor si a transparentei in procesul decizional, precum si conformarea cu prevederile
legislatiei aplicabile si cu cerintele de audit si control.

Intocmit,
Consilier,
Maris #e}'andra
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Aprobat,

PROCEDURA OPERATIONALA
PROCEDURA PROPRIE ,

pivind Normele procedurale interne pentru organizarea si desfasurarea propriilor proceduri de
atribuire a contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect
Servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind
Achizitiile publice, cu modificérile si completérile ulterioare

INTRODUCERE

Avénd in vedere prevederile legislative in ceea ce priveste achizitiile publice, Autoritatea
Contractanti, Comuna Petelea, emite urmitoarele norme interne cu privire la procedura
proprie care se aplicid in cazul contractelor de achizitie publicd/acordurile cadru ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016
cu o valoare estimata fard TVA mai mica decat cea prevézuti la art.7, alin.(1) litera d) din
acelasi act normativ.

Prezenta proceduri proprie a fost Intocmita cu respectarea principiilor enuntate in art.

2 alin. 2 din Legea nr. 98/2016.

Cap. 1 Dispozitii generale

Cap. 2 Definitii si principii aplicabile

Cap. 3 Etapele procedurii

Cap. 4 Evaluarea ofertelor

Cap. 5 Reguli generale de participare

Cap. 6 Evitarea situatiilor de concurenta neloiala

Cap. 7 Stabilirea Garantiei de participare

Cap. 8 Stabilirea Garantiei de buna executie

Cap. 9 Continutul ofertelor

Cap. 10 Criteriu de atribuire

Cap. 11 Eligibilitatea si nregistrarea

Cap. 12 Elaborarea si inregistrarea ofertei

Cap. 13 Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei
Cap. 14 Anularea procedurii de atribuire

Cap. 15 Etapa de finalizare a contractului de servicii
Cap. 16 Constituirea dosarului de achizitie

Cap.17 Circuitul documentelor si semniturile compartimentelor de specialitate
Cap. 18 Incheierea contractului de servicii

Cap. 19 Raportul procedurii. Informarea ofertantilor.
Cap.20. Forme de comunicare

Cap.21 Cai de atac. Dispozitii generale privind utilizarea cailor de atac.
Cap.22 Dispozitii finale
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CAP.1 - DISPOZITII GENERALE

Art.1 - Prezentele Norme procedurale interne, denumite in continuare Norme, au ca
obiect stabilirea procedurii de atribuire a contractelor de achizitie
publica/acordurilor cadru reglementate de LEGEA 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificérile si completirile ulterioare, aplicabile in cazul serviciilor
sociale si a altor servicii specifice previdzute in anexa nr. 2 cu o valoare o valoare
estimatd fard TVA mai mici decit cea previzuti la art.7, alin.(1)litera d) din acelasi
act normativ.

CAP. 2 - DEFINITII
Art.2 - In sensul prezentei proceduri, urmitorii termeni se definesc astfel:

a)autoritate contractanti - Priméria Comunei Petelea, judetul Mures;

b)servicii -servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor cuprinse in Anexa
nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

c)achizitie publica - achizitia de servicii prin intermediul unui contract de achizitie
publici de citre autoritatea contractantd de la operatori economici desemnati, a unor
servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2
la Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

d) prestator - persoana juridica care presteazi servicii din categoria celor cuprinse
in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si
completérile ulterioare.

e)ofertant - oricare operator economic care a depus ofertd in cadrul unei proceduri

de atribuire;

f)operator economic - orice persoana fizicd sau juridic#, de drept public ori de
drept privat sau grup ori asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit
pe piata prestarea de servicii;

g)contract de achizitie publicé - contract incheiat in forma scrisa intre autoritatea
contractanta si prestator

h)contract de servicii - contract de achizitie publica ce are ca obiect prestarea unuia
sau mai multor servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor cuprinse in
Anexa nr.2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

i)documentatie de atribuire - documentele achizitiei care cuprind cerintele,
criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru asigurarea operatorilor
economici de o informare completd, corecta si explicitd cu privire la cerinte sau
elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfiasurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice, ori documentul descriptiv,
conditiile contracte ale propuse, formele de prezentare a documentelor de citre
candidati/ofertanti, informatiile privind publicatiile generale;

Joferta - documentatie care cuprinde propunerea tehnicé, propunerea financiard si
orice formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire;

k)propunerea tehnici — document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din
caietul de sarcind stabilite de autoritatea contractanti;

Dpropunerea financiarda documentul ofertei prin care se furnizeazi informatiile
cerute prin documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare
si comerciale;

m) zi — zi calendaristica;

n) invitatie la ofertare — documente ce cuprinde toate informattiile privind e procedura de
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atribuire a contractului;

PRINCIPII

Art.2.1 - Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de servicii sociale si
alte servicii specifice din categoria celor cuprinse in Anexa nr.2 la Legea 98/2016,
cu valoare estimata fara TV A mai mica decat cea prevazuta la art.7 alin. (1) lit.d)
din Lege, sunt:

a) nediscriminarea — respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale pentru
ca orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau proprietate,
sd poatd participa la procedura de atribuire si si aibi sansa de a deveni contractant;

b) tratamentul egal — respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuire astfel incét orice prestator de servicii sa aiba sanse egale de a i se
atribui contractul de servicii;

c) recunoasterea reciproci — respectiv acceptarea serviciilor, lucrarilor oferite in mod licit pe
piata Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autorititile
competente din alte state precum §i a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la
nivel national;

d) transparenta — respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de atribuire;

e) proportionalitatea — respectiv asigurarea corelatiei intre necesititile autoritdtii contractante,
obiectul contractului de servicii §i cerintele solicitate a fi indeplinite;

f) asumarea raspunderii — respectiv determinarea clari a sarcinilor §i responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizifie publici, urmirindu-se asigurarea
profesionalismului, impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul derulirii
acestui proces.

derulérii acestui proces.

CAP 3 - ETAPELE PROCEDURII

Art. 3(1) - In cazul in care valoarea estimatd a contractului ce urmeazd a fi atribuit este mai
micd de 270.120 lei fird TVA, lei fard TVA — se aplicd achizitia directi

Etapele achizitiei sunt:

a. referatul de necesitate privind achizitia/nota de fundamentare;

b. cumpdrare directd din catalogul electronic SEAP (SICAP) sau solicitare de oferte de la
operatori economici, daci e cazul

c. oferta de pret

d. contract/facturd/comanda.

e. notificare offline pe baza de facturd/contract/comandi, daci este cazul.

(2) - In cazul in valoarea estimatd a contractului ce urmeazd a  fi atribuit mai mare de 270.120
lei fard TVA dar mai micd decit pragul previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr.
98/2016:, — se aplica procedura proprie.
Etapele procedurii stabilite prin prezentele norme sunt urméatoarele:

a) Stabilirea necesititii efectudrii achizitiei;

b) Elaborarea documentatiei de atribuire, caietului de sarcini si invitatiei de participare,

c) Publicarea procedurii;

d) Réspunsurile la clarificérile solicitate de ofertanti;

€) Primirea ofertelor;

f) Desemnarea si atributiile comisiei de evaluare;
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g) Anularea procedurii de atribuire;
h) Raportul procedurii de atribuire;

Subcapitolul 3.1 Stabilirea necesitatii efectuarii achizitiei.

Art. 3.1.1 - Stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de
servicii pentru asigurarea bunei desfisurdrii a autorititii contractante precum §i a valorii
estimate a contractului de servicii ce urmeaz3 a fi atribuit.

Art. 3.1.2 - Realizarea activititilor previzute la art. 5 se concretizeaza prin intocmirea dupd
caz, de citre compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilititi a urmétoarelor
documente:

a)Referat de necesitate 1n care sé se precizeze criteriul de atribuire;

b)Nota justificativa privind estimarea valorii achizitiei publice, alegerea procedurii i stabilirea
criteriilor de atribuire.

in functie de valoarea estimata a serviciilor cuprinse in anexa 2 la Legea 98/2016 cu
modificdrile si completdrile ulterioare, ce se intentioneazd a se achizifiona, se vor aplica
urmétorele proceduri interne:

In cazul in care, valoarea estimata a contractului de servicii este mai micd decdt pragul valoric
prevdzut la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016 cu modificdrile si completdrile ulterioare, pentru
atribuirea contractului, respectiv 270.120 lei fard TVA, achizitia poate fi initiata si efectuata
prin Cumpdrare directa conform legislatiei in vigoare prin oricare din metodele de mai jos:
1- Prin transmiterea unei cereri de oferta/invitatii de participare cétre potentialii ofertanti la
procedura;

2 - Publicarea unui Anunt de participare ce se publica pe pagina web a autoritatii contractante,
respectiv, https://www.primariapetelea.ro/, impreund cu documentatiei de atribuire.

3 - Achizitie directd din Catalogul electronic SEAP ( SICAP)

In situafia in care valoarea estimata a contractului de servicii este mai mare decdt pragul
valoric prevdzut la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016 cu modificdrile si completdrile ulterioare,
pentru atribuirea contractului, pentru achizitia directd, respectiv 270.120 lei férd TVA, dar mai
mica sau egala cu cea prevdazuta la art.7 alin. (1), litera d), respectiv 3.636.150 lei fard TVA,
achizitia se va realiza procedurd proprie offline prin selectie de oferte, respectiv procedura
prin care se solicita oferte de pret, iar oricare prestator interesat are dreptul de a depune
oferta.

Aceastd procedurd presupune publicarea pe site-ul autoritdtii contractante, respectiv
https://www.primariapetelea.ro/, a unui anunt de participare simplificat privind organizarea
procedurii de atribuire a contractelor de servicii din categoria servicii sociale si alte servicii
specifice, previazute in anexa 2 la Legea 98/2018 cu modificérile si completérile ulterioare,
insotit de fisa de date a achizitiei, caietul de sarcini, formulare ce insotesc oferta, proiectul de
contract. Perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare simplificat si data —
limita de depunere a ofertelor este de cel putin 7 zile.

In situafia in care valoarea estimatd a contractului de servicii care are ca obiect servicii din
categoria celor incluse in Anexa 2 din Legea 98/2016 cu modificdrile si completdrile ulterioare
este egala sau mai mare decdt cea prevdzutd la art. 7 alin. (1), litera d), respectiv 3.636.150 lei
fard TVA, se vor aplica dispozitiile art. 111 - 112 din Legea 98/2016 cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Subcapitolul 3.2 —Elaborarea documentatiei de atribuire, caietului de sarcini si invitatiei de
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participare

Confinutul documentatiei de atribuire

Art. 3.2.1 - Elaborarea documentatiei de atribuire are ca scop stabilirea de citre autoritatea
contractantd a cerintelor privind eligibilitatea, forma de inregistrare a ofertantilor si capacitatea
acestora de a indeplini obligatiile contractuale, stabilirea regulilor ce trebuie respectate pe
parcursul desfasurérii procedurii, stabilirea calendarului de aplicare a procedurii precum in
invitatia de participare se vor stabili cerintele privind nivelul minim calitativ gi cantitativ al
serviciilor necesare a fi prestate, precum si specificatiile de natura tehnica.

Documentatia de atribuire este alcituiti din:

-Fisa de date a achizitiei;

-Caietul de sarcini;

-Model de contract;

-Formulare si modele de documente;

-Declaratii ale reprezentantului legal cu persoanele care au functie de deciziei.

Caietul de sarcini contine specificatii tehnice care reprezinti cerinte, prescriptii, caracteristici
de naturd tehnici ce permit descrierea serviciilor in mod obiectiv, astfel incét si corespundd
necesitafii autorititii contractante. Specificatiile tehnice trebuie sd permita tuturor operatorilor
economici accesul egal la procedura de atribuire i nu

trebuie sd aibd cd efect introducerea unor obstacole nejustificate fatd de asigurarea unei
concurente efective Intre operatorii economici.

Fisa de date va contine cel putin urmatoarele elemente:

a) Datele de identificare ale autorititii contractante;

b) Sursa de finantare a achizitiei;

¢) Calendarul de aplicare a procedurii respectiv: data limita pentru solicitarea clarificarilor; data
limitd de raspuns la clarificiri, data §i ora limitd de depunere a ofertelor, daci este cazul

d) Cerintele privind eligibilitatea si Inregistrarea ofertantilor, daci este cazul

e) Cerintele minime privind capacitatea tehnica si capacitatea economico-financiard, in méasura
in care se soliciti;

f) Criteriile de calificare in mésura in care se solicitd;

g) Modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

h) Perioada solicitatd pentru valabilitatea ofertelor;

i) Criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigitoare;

j) Modul de comunicare

Art. 3.2.2 - Compartimentul din cadrul autoritdtii contractante care solicitd achizifia are
obligatia de a participa la intocmirea caietului de sarcini.

Art. 3.2.3 - Documentatia de atribuire va contine instructiuni pentru ofertanti, caietul de sarcini,
model de contract, formulare si modele de documente, declaratia reprezentantului legal cu
persoanele care au functie de deciziei.

Subcapitolul 3.3 Publicitatea procedurii

Art.3.3.1 - Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre autoritatea contractanta a
transparentei atribuirii contractelor de servicii prin informarea prestatorilor, in calitate de
potentiali ofertanti, cu privire la organizarea de cétre aceasta a unei proceduri de atribuire a
unor astfel de contracte.

Art.3.3.2 - Publicitatea procedurii se realizeazi de cétre autoritatea contractanta cu minimum
7 zile Inainte de termenul limita stabilit pentru depunerea ofertelor, prin Publicarea Invitatiei
de participare In cazul in care valoarea estimati a contractului ce urmeazi a fi atribuit este mai
mare de respectiv 270.120 lei fard TVA prin una din urmétoarele modalitéti:

a)- Transmiterea unei Invitatii de participare/cerere de oferta
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b)- Publicarea unui Anunt de participare

Art. 3.3.3 - In situatia in care publicitatea se realizeazi prin modalitatea previzuta la art.10, lit.
b, Anuntul de participare se publica pe pagina web a autoritdfii contractante, respectiv
https://www.primariapetelea.ro/.

Art. 3.3.4 - Anunful de participare cuprinde:

a)Denumirea, adresa, numaérul de telefon/fax, adresa de e-mail a institutiei,

b)Tipul de contract;

c)Denumirea serviciilor care urmeazi si fie prestate si codul/codurile CPV;

d)Valoarea estimatd;

e)Sursa de finantare;

f)Termenul-limita de primire a ofertelor;

g)Termenul de deschidere a ofertelor;

h)Limba sau limbile in care trebuie redactata oferta;

i)Perioada de timp In care ofertantul trebuie sd-si mentind oferta valabila;

j)Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica.

Subcapitolul 3.4 Raspunsuri la clarificdrile solicitate de ofertanti

Art. 3.4 - Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind
documentatia de atribuire.

Art. 3.5 - Autoritatea contractanti are obligatia de a riaspunde in mod clar, complet si fird
ambiguitéti, cdt mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, pentru o perioadd care nu
trebuie sa depaseascd, de reguld, 2 zi lucritoare de la primirea unui astfel de solicitéri din partea
operatorului economic ofertelor.

Subcapitolul 3.5 Primirea ofertelor

Art. 3.5.1 - Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistrérii ca ofertanti, la procedura de
atribuire organizata de autoritatea contractanta, a operatorilor economici care depun oferta in
termenul limita stabilit in anuntul de participare, fisa de date a achizitiei gi/sau caietul de sarcini.
Art. 3.5.2 - Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa (sediul) autorittii
contractante inainte de data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare, fisa
de date a achizitiei si/sau caietul de sarcini.

Art. 3.5.3 - Oferta depusi la alta adresd decét cea stabilita sau dupa expirarea datei limita pentru
depunere se returneazi nedeschisa.

Subcapitolul 3.6 Desemnarea comisiei de evaluare

Art. 3.6.1 —(1)Odati cu initierea aplicarii procedurii interne de atribuire a contractului de
servicii, se va constitui o comisie de evaluare formati din 3 membri permanenti i 1 membru
de rezerva. Presedintele comisiei se desemneazi dintre membrii acesteia.

(2) Comisia de evaluare are urmitoarele atributii:

a) deschiderea ofertelor;

b) verificarea Indeplinirii de cétre ofertanti a cerintelor privind eligibilitatea si Inregistrarea,
prevézute in caietul de sarcini;

¢) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in
care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al incadrérii
in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie public;

e) stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;

f) stabilirea ofertelor admisibile;

g) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevézut in caietul de sarcini i stabilirea
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ofertelor céstigétoare;

h) in cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atibuire conform
prezentelor norme;

i) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta previzut in prezentele
norme.

Art. 3.6.2 - Pe parcursul desfagurdrii intregii proceduri, membrii comisiei au obligatia de a
pistra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricéror alte informatii
prezentate de citre ofertanti, a ciror dezviluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-
si proteja secretele comerciale.

Art. 3.6.3 - (1) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe proprie rispundere o
Declaratie de confidentialitate si impartialitate si prin care confirmd, totodatd, cd nu se afld in
niciuna din situatiile urméitoare:

a) este sof sau rudi pini la gradul al treilea inclusiv ori afin pani la gradul al treilea, cu vreunul
dintre ofertanti;

b) in ultimii trei ani a avut contracte de munci sau de colaborare cu unul dintre ofertanti sau a
facut parte din consiliul de administratie al acestora sau din orice alt organ dae conducere sau
de administratie al acestora;

¢) detine parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti.

d) nu au niciun interes de naturd si afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a ofertelor

(2) Declaratia prevazuta la alin.(1) trebuie semnati inainte de inceperea sedintei de deschidere.
(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati ci se afld in
una sau mai multe din situatiile previzute la alin.(1), atunci acesta are obligatia de a solicita
inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

Subcapitolul 3.7 Anularea procedurii de atribuire

Art 3.7.1 - Autoritatea contractanta are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru
atribuirea contractelor de servicii in urmatoarele cazuri:

a)- daca nu a fost depusa nicio oferta;

b)-daca toate ofertele depuse au fost respinse;

c)-daca este imposibila incheierea contractului de servicii.

Subcapitolul 3.8 Raportul procedurii

Art. 3.8.1 - Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inaintea incheierii contractului de
servicii si cuprinde urmatoarele elemente:

a)- Denumirea achizitiei si codul CPV;

b)- Obiectul contractului de servicii;

¢)- Denumirea/numele ofertantilor participanti la procedura;

d)- Denumirea/numele ofertantilor respinsi §i motivele care au stat la baza acestei decizii;

€)- Denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta procedura.

CAP 4 - EVALUAREA OFERTELOR

Art. 4.1 - La sedintele comisie de evaluare, in scopul analizdrii in detaliu a ofertelor depuse, au
dreptul de a participa numai membrii acesteia si expertul extern cooptat daca este cazul.

Art. 4.2 - (1) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat
din punct de vedere al criteriilor de calificare, al elementelor tehnice propuse, cat si din punct
de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

(2) Propunerea tehnica trebuie s corespunda cerintelor minime previzute in caietul de sarcini;
(3) Propunerea financiara trebuie si se incadreze In limita fondurilor care pot fi disponibilizate
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pentru indeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit.

(4) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completirile formale
sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecdirei oferte, precum si perioada de timp
acordatd pentru transmiterea acestora, termenul-limitd neputind fi stabilit dect la nivel de zile
lucriitoare, fira a fi precizati o ord anume in cadrul acestuia.

(5) Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a ofertei in baza art. 137 alin.
(2) lit. h), din HG 395/2016, solicitd clarificdri §i, dupd caz, completiri ale documentelor
prezentate initial de ofertant/subcontractant/tert sustindtor cu privire la neincadrarea in
prevederile art. 60 alin. (1) lit. d) si ) din Lege.

(6) Comisia de evaluare va stabili termenul-limitd in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor si completirilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecirei
solicitiri de participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de reguld, de minimum 3 zile
lucrétoare.

(7) Comunicarea transmis3 in sensul alin. (4) citre ofertant trebuie s& fie clara si sd defineascd
in mod explicit si suficient de detaliat in ce consti solicitarea comisiei de evaluare.

(8) In cazul in care comisia de evaluare soliciti unui ofertant clarificiri si, dupi caz, completari
ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitéirii de participare, potrivit
dispozitiilor art. 209 din Lege, iar ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de
evaluare clarificarile/completirile solicitate sau clarificarile/completérile transmise nu sunt
concludente, oferta sa va fi consideratd inacceptabila.

(9) In cazul in care ofertantul modifica prin rispunsurile pe care le prezinti comisiei de evaluare
potrivit dispozitiilor alin. (4) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa
va fi consideratd inacceptabila.

Art. 4.3 -(1) Comisia de evaluare va intocmi un proces verbal de deschidere (inventariere
documente) care va fi semnat de membri comisiei si de reprezentantii ofertantilor prezenti la
deschiderea ofertelor si care va include urmétoarele informatii:

a)denumirea ofertantilor;

b)modificirile si retragerile de oferte;

c)toate documentele depuse in cadrul ofertei;

d)existenta ofertei tehnice si financiare, prezentarea pretului;

e)orice alte detalii si precizari pe care comisia de evaluare le considerd necesare.

(2)Comisia de evaluare intocmeste procese verbale de analizi si elaboreazi Inainte de
lansarea comenzii sau semnarea contractului, raportul procedurii de atribuire a achizitiei de
servicii sociale sau alte servicii specifice previzute in Anexi nr. 2 din legea 98/2016 privind
achizitiile publice;

(3)Dupa finalizarea evaluirii ofertelor, autoritatea contractanti are obligatia de a transmite in
termen de maximum 2 zile de la emiterea deciziilor date in ceea ce priveste rezultatul
procedurii, tuturor ofertantilor, o comunicare in scris pe adresa de e-mail referitoare la rezultatul
procedurii.

{4)Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.
(5)Oferta castigatoare se stabileste dintre ofertele admisibile. Oferta admisibila este oferta care
nu este inacceptabila sau neconforma.

CAP 5 - REGULI GENERALE DE PARTICIPARE

Art. 5 - Orice persoana fizica sau juridica ce doreste sd participe si indeplineste conditiile
stabilite prin Anuntul / Invitatia de participare are dreptul de a participa, in conditiile
prezentelor norme, la procedura interna pentru atribuirea contractului de servici sociale sau
alte servicii specifice previzute in Anexi nr. 2 din legea 98/2016 privind achizitiile publice;
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CAP 6 - EVITAREA SITUATIILOR DE CONCURENTA NELOIALA

Art. 6 -(1) Pe parcursul derularii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, se
vor lua toate masurile legele necesare pentru a combate aparitia eventualelor situatii de
concurenti neloiala sau conflict de interese si orice alte fapte considerate contraventii ori
infractiuni potrivit legii. In masura in care aceste situatii se produc se vor lua toate masurile
legale pentru contracararea acestora.

(2)in sensul art. 59 din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, prin conflict
de interese se intelege orice situatie in care membrii personalului autoritatii contractante sau ai
unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autoritatii contractante, care sunt
implicate in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia, au in
mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea
fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul
procedurii de atribuire.

(3) Conform art. 60 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu completarile si
modificarile ulterioare reprezintd situatii potential generatoare de conflict de interese orice
situatii care ar putea duce la aparifia unui conflict de interese in sensul art. 59, din Legea
98/2016 privind achizitiile publice cu completarile si modificarile ulterioare cum ar fi
urmatoarele, reglementate cu titlu exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor a
persoanelor care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustindtori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte
din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitirilor de participare/ofertelor a unei
persoane care este sot/sotie, rudd sau afin, pind la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care
fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

¢) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitirilor de participare/ofertelor a unei
persoane despre care se constati sau cu privire la care existd indicii rezonabile/informatii
concrete cii poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta
naturd, ori se afli intr-o alti situatie de naturd si ii afecteze independenta si impartialitatea pe
parcursul procesului de evaluare;

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/tertul sustinitor are drept membri in cadrul consiliului de administrafie/organului de
conducere sau de supervizare gi/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt
sof/sotie, rudi sau afin pani la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu
persoane cu functii de decizie In cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii
de achizitie implicat in procedura de atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele personae desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, rudd sau afin pana la gradul al
doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul
autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire.

(4) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. d), prin actionar sau asociat semnificativ se intelege
persoana care exercitd drepturi aferente unor actiuni care, cumulate, reprezinta cel putin 10%
din capitalul social sau ii conferd detinitorului cel putin 10% din totalul drepturilor de vot in
adunarea generala.
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CAP 7 - STABILIREA GARANTIEI DE PARTICIPARE

Art. 7 - (1) Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a
ofertei, care are drept scop protejarea autorititii contractante fatd de riscul unui comportament
necorespunzitor al ofertantului pe toatd perioada implicérii sale in procedura de atribuire.

(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor/operatorilor economici
constituirea garantiei de participare.

(3) Dacd se solicitd constituirea garantiei de participare, prevederile art. 35-38 din HG
nr.395/2016 se aplici corespunzator.

CAP 8 — STABILIREA GARANTIEI DE BUNA EXECUTIE

Art. 8 - (1) Garantia de buni executie a contractului se constituie de cétre contractant in scopul
asigurdrii autorititii contractante de indeplinirea cantitativi, calitativa si in perioada cuveniti a
contractului de achizitie publica.

(2) Daci se solicitd constituirea garantiei de bund executie, prevederile art. 39-42 din HG
395/2016 se aplica corespunzator.

CAP 9 - CONTINUTUL OFERTEI

Art. 9 - In vederea participirii la procedura de atribuire, fiecare ofertant va depune o singurd
oferta care si contini:

a) Documentele solicitate prin invitatia la ofertare;

b) Propunerea tehnic3 ca si raspuns la caietul de sarcini;

¢) Propunerea financiari;

d) Formularele standard solicitate de autoritatea contractanta.

CAP 10 - CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Art. 10 - (1) Autoritatea contractanti are obligatia de a preciza in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizitie
publici, care odatid stabilit, nu poate fi schimbat pe toatd durata de aplicare a procedurii de
atribuire.

(2)Criteriul de atribuire a contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect de Servicii sociale si
alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice
cu valoarea estimati, fird TVA, mai mic# decit pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. d) din
Lege, respectiv intervalul de la 270.120,00 lei lei pénd la 3.376.500,00 lei (exclusiv), este
pretul cel mai scdzut” sau ,,cel mai bun raport calitate-pret” daca este cazul, conform art. 187
alin. (3), din Lege 98/2016 privind achizitiile publice cu modificérile si completirile ulterioare.

CAP 11 - ELIGIBILITATEA SI iNREGISTRAREA

Art. 11 - Va fi exclus din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice ofertant
care se afla in una din urmatoarele situatii:

a) Este in stare de faliment ori lichidare, afacerile 1i sunt conduse de un administrator judiciar
sau activitatile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament cu creditorii
sau este intr-o situatie similara cu cele anterioare, reglementata prin lege.

b) Prezinta informatii false sau nu prezinta informatiile solicitate de cétre autoritatea
contractanta.

Cap 12 - ELABORAREA S§I INREGISTRAREA OFERTEI
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Art. 12 - (1) — Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile
mentionate in fisa de date a achizitiei/anuntul de participare/invitatia de participare si caietul de
sarcini.

(2) - Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada
derularii achizitiei publice, ofertantul avand obligatia de a exprima in oferta pretul in lei, pret
care va ramane neschimbat pe toata perioada desfasurarii procedurii de achizitie publica.

(3) - Ofertantul care nu respecta cerintele in fisa de date a achizitiei/anuntul de
participare/invitatia de participare si caietul de sarcini va fi descalificat de catre autoritatea
contractanta.

CAP 13 - MODIFICAREA, RETRAGEREA SI VALABILITATEA OFERTEI

Art. 13.1 - Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai Inainte
de data limita stabilita pentru depunerea ofertei.

Art. 13.2 - Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si modifica oferta dupé expirarea
datei limita pentru depunerea ofertei.

Art. 13.3 - Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toata perioada de valabilitate
stabilita de catre autoritatea contractanta.

CAP 14 - ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Art. 14.1 - Autoritatea contractanta are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru
atribuirea contractului de servicii de In urmétoarele cazuri:

a)- daca nu a fost depusa nicio oferta;

b)- daca toate ofertele depuse au fost respinse;

¢)- daca este imposibila incheierea contractului de servicii.

Art. 14.2 - Autoritatea contractanta are obligatia de a face publica decizia de anulare a
procedurii de atribuire a contractului de atribuire a contractului de achizitie publica, insotitd de
justificarea anularii procedurii de atribuire, pe site-ul propriu https://www.primariapetelea.ro/.
Art. 14.3 - Autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor
la procedura de atribuire,in cel mult 3 zile lucritoare de la data anularii, atit incetarea
obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret care a
determinat decizia de anulare.

CAP 15 - ETAPA DE FINALIZARE A CONTRACTULUI DE SERVICII

Art. 15 - (1) — Etapa de finalizare a contractului de servicii: incheierea procedurii se produce
atunci cind comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii si face cunoscute datele selectiei
de oferte in comunicarile adresate ofertantilor participanti; intocmirea dosarului de achizitie
publica.

(2)- Procedura internd de atribuire a serviciilor cuprinse in Anexa 2 la legea 98/2016 cu
modificdrile si completarile ulterioare se poate desfasura si dacd se primeste o singura ofertd
care corespunde cerintelor din documentatia de atribuire.

CAP 16 —- CONSTITUIREA DOSARULUI DE ACHIZITIE

Art. 16.1 - Autoritatea contractanta are obligatia intocmirii dosarului achizitiei publice, care
trebuie si cuprinda cel putin urmatoarele documente:

- Referatul de necesitate privind achizitia de servicii/nota de fundamentare;

- Nota justificativi privind estimarea valorii achizitiei publice, alegerea procedurii si stabilirea
criteriilor de atribuire.

- Fisa de date a achizitiei;
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- Caietul de sarcini;

- Dispozitia de numire a comisiei de evaluare;

- Declaratiile de confidentialitate gi impartialitate;

- Invitatia de participare/anuntul de participare privind achizitia de servicii;

- Procesul verbal de evaluare a ofertelor;

- Raportul procedurii prin care s-a facut evaluarea ofertelor / Dispozitia de anulare a procedurii;
- Comunicarile intocmite de comisia de evaluare cu privire la rezultatul aplicarii procedurii
interne de atribuire a serviciilor;

- Contractul de servicii, semnat in forma autentica.

Art. 16.2 - (1)Dosarul achizitiei se pastreaza de citre autoritatea contractanta atat timp cat
contractul de achizitie publicd/acordul cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani
de la data incetarii contractului respectiv.

(2)In cazul anulirii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data
anuldrii respectivei proceduri.

(3) Ulterior finalizirii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de
document public.

(4) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (3) se realizeazd cu
respectarea termenelor si procedurilor prevazute de reglementirile legale privind liberul acces
la informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat decét in mésura in care aceste
informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald,
potrivit legii.

CAP 17 - CIRCUITUL DOCUMENTELOR SI SEMNAREA COMPARTIMENTELOR
DE SCPECIALITATE

Art. 17.1 - Stabilirea responsabilitatilor privind Intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
care constituie dosarul achizitiei publice.

Art. 17.2 - Referatul de necesitate privind achizitia publici/nota de fundamentare este
intocmit/d de personalul de specialitate, avizat/d de persoana responsabild cu Achizitiile
publice, avizat/d de citre Responsabilul financiar-contabil si aprobat/a de cétre Primarul
Comunei Petelea, judetul Mures;

Art. 17.3 - Nota justificativi privind estimarea valorii achizitiei publice, alegerea procedurii si
a criteriului de atribuire se vor Intocmi de cétre persoana responsabila cu achizitiile publice, se
avizeaza de catre Responsabilul financiar-contabil si responsabilul de legalitate si se aprobé de
citre Primarul Comunei Petelea, judetul Mures;

Art. 17.4 - Raportul procedurii de achizitie publicd este Intocmit de membrii comisiei de
evaluare si aprobat de Primarul Comunei Petelea, judetul Mures.

Art. 17.5 - Contractul de servicii incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost acceptatd, este
Intocmit de catre comisia de evaluare/persoand responsabila de contract, avizat de secretarul
Comunei Petelea si persoana desemnata sa pund viza CFP.

CAP 18 - INCHEIEREA CONTRATULUI DE SERVICII

Art. 18 - (1) - Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica
cu ofertantul a carui oferti a fost stabilita ca fiind castigitoare de catre comisia de evaluare.
(2)-Autoritatea contractanta are obligatia de a Incheia contractul de achizitie publica in perioada
de valabilitate a ofertelor.

(3) Fari a fi incalcate prevederile alin. (2) autoritatea contractanta are obligatia de a incheia
contractul de servicii dupi data transmiterii comunicarilor privind rezultatul aplicarii procedurii
respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru eventualele contestatii.
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(4) — In urma finalizirii procedurii de achizitie publica, autoritatea contractanta are obligatia de
a publica pe site-ul propriu un anunt de atribuire in termen de 10 zile de la incheierea
contractului de achizitie publica.

CAP 19 - RAPORTUL PROCEDURIIL INFORMAREA OFERTANTILOR.

Art. 19.1 - Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inainte de incheierea contractului de
servicii de catre comisia de evaluare/persoana responsabild cu intocmirea acestuia si se aproba
de Primarul Comunei Petelea, judetul Mures.

Art. 19.2 - (1)Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantului declarat
castigator o comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul de a
incheia contractul de servicii.

(3) Autoritatea contractanta informeaza fiecare ofertant participant la procedura de achizitie
publica cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii,
respective atribuirea/incheierea contractului de achizitie publica, inclusiv cu motivele care stau
la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cat mai
curand posibil, dar nu mai tarziu de cel tarziu 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

(3)in cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1), autoritatea
contractanta are obligatia de a transmite:

- fiecarui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitarii sale de participare;

- fiecarui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabila sau neconforma, motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritatii contractante;

- fiecarui ofertant care a depus oferta adminisibila, dar care nu a fost declarata castigatoare,
caracteristicile si avantajale relative ale ofertei castigatoare in raport cu oferta sa, numele
ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie publica.

CAP 20 - FORME DE COMUNICARE

Art. 20 - (1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie sa se
transmitd sub forma de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si primirii acestuia.

(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una din urmétoarele forme:

- prin posta;

- prin curier;

- prin fax;

- prin e-mail;

- prin oricare combinatie a celor previzute la cele patru puncta anterioare.

CAP 21- CAI DE ATAC. DISPOZITII GENERALE PRIVIND UTILIZAREA CAILOR
DE ATAC.

Art. 21.1 - (1) Orice persoana care se considers vitimati intr-un drept al sau ori intr-un interes
legitim printr-un act al autoritatii contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei
cereri poate solicita anularea actului, obligarea autoritatii contractante la emiterea unui act sau
la adoptarea de masuri de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim,
pe cale administrativjurisdictionala sau judiciara.

(2) Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fara personalitate juridica,
poate formula orice cale de atac reglementata de legislatia in vigoare.

Art. 21.2 - (1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicd
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au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa 2 la
Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, cu valoarea estimata fara TVA mai
mica decat cea prevazuta la art. 7 alin. (1) lit.d) din Lege se solutioneaza potrivit Legii nr.
101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor.

(2)Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeaza cu prevederile Legii contenciosului
administrative nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, si cu cele ale Legii nr.
287/2009, republicata, cu modificarile ulterioare, in masura in care prevederile acestora din
urma nu sunt contrare

CAP 22 - DISPOZITII FINALE

Art, 22 - (1)Prezentele norme procedurale pot fi completate, modificate sau abrogate de cétre
Primarul Comunei Petelea, judetul Mures. Acestea se pastreazi la emitent, si se poate actualiza
independent de procesul de utilizare al procedurii.

(2)La data aprobdrii prezentelor norme procedurale interne privind atribuirea contractelor de
servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind
Achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Intocmit, Avizat,
Compartiment Achizitii Publice Pt. Secretar General,
Maris Alexandra Eygenia Rusu Alexandra

b




